华东师范大学本科生期中退课申请表

	学号
	
	姓名
	
	是否留学生
	□是□否

	所在系
	
	课程名称
	
	教学班号
	

	学分
	
	申请时间
	
	联系电话
	

	缴费方法
	我已经知晓，“期中退课”学校将按学分制收费管理办法的规定进行收费。                                  □是□否

	退课理由
	

	任课教师意见
	签字：                年    月    日

	学生所在院系教务老师意见
	签字：                  年    月    日

	教务处意见
	签字：                  年    月    日


注意：

1.每门课程填写一张申请表。

2.课程名称、教学班号和学分数等信息均可在公共数据库中查询，如有疑问请咨询学生所在院系教务老师。

3.无任课教师和学生所在院系教务老师签字的一律视为无效申请。

4.上述表格请于2011年10月27日提交至教务处，办公地点为闵行校区行政楼211林老师处（联系电话54344642）或者中山北路校区文科大楼二楼教务处教学行政办公室陆老师处（联系电话62233116）。
5.学生需在2011年10月28日之前将待扣款金额存入学费卡，财务处将从学费卡中扣除；留学生将采用手工收费方式，请于10月31日到11月2日到财务处缴费（闵行校区行政楼101室或中山北路校区办公楼108室）。 扣款不成功的视为退课申请失败，不再另行安排退课。
